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Ministero della cultura
SOPRINTENDENZA ARCHEOLOGIA, BELLE ARTI E
PAESAGGIO PER LA CITTÀ METROPOLITANA DI

FIRENZE E LA PROVINCIA DI PRATO

Firenze

Arch. Paola Ricco, Arch. Daria Ballerini, Arch. Fabrizio
Borelli, Arch. Emanuele Masiello

Assistenti amministrativi Anna Carotenuto e Giovanni
Cianciafara

Ai RAF Patrimonio architettonico
Arch. Hosea Scelza

P. c.
A tutto il personale

All’Uff. Personale per fascicoli
Alla Segreteria per assegnazioni e per pubblicazione nel sito

web

Alle RSU e OO.SS.
Oggetto: Nomine Responsabili del procedimento e assegnazioni territori - Area 4 Patrimonio
architettonico e Area 6 Paesaggio - Funzionari architetti Emanuele Masiello, Paola Ricco, Daria Ballerini,
Fabrizio Borelli.

OdS 13/2026

A seguito dell’ incarico ministeriale di «Elevata Professionalità» conferito all’arch. Michele Cornieti, si
procede alle seguenti nomine e assegnazioni relative alla tutela territoriale, in sostituzione dell’arch.
Cornieti;

con riferimento all’OdS n. 6 prot. 11278 del 17/4/2026 che si richiama integralmente,

si nominano

Responsabili del procedimento ai sensi della legge 241/1990 con particolare riferimento agli artt 1, 5 e 6,
i Funzionari architetti di seguito indicati, con i compiti di istruire i procedimenti assegnati con firma di
Responsabile del procedimento, predisporre gli atti e provvedimenti alla firma del Soprintendente relativi
alla Parte II (beni culturali) Parte III (beni paesaggistici) e Parte IV (sanzioni) del Codice dei beni culturali e
del paesaggio, secondo la seguente articolazione territoriale e competenze beni architettonici e
paesaggistici:

l’arch. Emanuele Masiello, Funzionario architetto, Responsabile del procedimento, per
- il Comune di Pontassieve (FI) in aggiunta ai Comuni assegnati con OdS 6/2026 (Comuni di Montespertoli,
Impruneta, Rignano sull’Arno, Reggello, Pelago, Rufina, Fignine e Incisa Valdarno);

Collabora con l’arch. Emanuele Masiello, l’Assistente amministrativo Giovanni Cianciafara;

l’arch. Paola Ricco, Funzionario architetto, Responsabile del procedimento per
- il Comune di Fiesole (FI);
- per i monumenti di Firenze, Orsanmichele, Bargello, Cappelle medicee, Biblioteca laurenziana,
basilica di San Lorenzo, Casa Martelli, Palazzo Davanzati, chiesa di San Procolo;
- per i Comuni di Dicomano, Londa e San Godenzo, Marradi, fino a gennaio 2027;
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- in aggiunta a Comuni già assegnati con l’OdS 6/2026 (Comuni di Barberino, Firenzuola, Palazzuolo
sul Senio, Scarperia Sanpiero, Vaglia e Vicchio (FI); Firenze, monumenti: Stazione Santa Maria
Novella, complesso di San Marco e Stadio Franchi e fino a gennaio 2027 i Comuni di Borgo San
Lorenzo, Vicchio e Palazzuolo);

- Collabora con l’arch. Paola Ricco, l’assistente amministrativo Anna Carotenuto;

l’arch. Daria Ballerini, Funzionario architetto, affiancherà l’arch. Paola Ricco nelle istruttorie per i
Comuni di Borgo San Lorenzo, Vicchio e Palazzuolo, Dicomano, San Godenzo, Londa, Marradi, e per
questi Comuni, a seguito del periodo di affiancamento e valutata la sostenibilità, potrà assumere il
ruolo di Responsabile del procedimento a partire dal mese di gennaio 2027;
l’arch. Fabrizio Borelli, Funzionario architetto, affiancherà e supporterà l’arch. Ballerini e l’arch. Ricco
nella tutela paesaggistica;

Le suddette nomine comportano la responsabilità del procedimento nelle istruttorie con firma di
Responsabile del procedimento degli atti da sottoporre alla firma del Soprintendente, inoltre la vigilanza e
il controllo nell’esecuzione dei lavori, le attestazioni di buona esecuzione e SOA, le istruttorie di
ammissibilità ai contributi statali con la quantificazione degli importi e della percentuale erogabile, il
collaudo a consuntivo (art. 31, 35-38 del Codice).

Si rammenta che il Responsabile del procedimento è tenuto a:

· rispettare la tempistica nella predisposizione dei pareri e autorizzazioni alla firma del Soprintendente;

· comunicare e astenersi nel caso di eventuali situazioni di conflitto di interesse anche solo potenziale;

· informare e rapportarsi con il Dirigente e con il Responsabile di area nella valutazione dei progetti
complessi, che non rientrano nell’ordinarietà;

· collaborare e confrontarsi con i funzionari di altro profilo, in particolare con i funzionari archeologi nei
procedimenti assegnati che comportano scavi, con i funzionari storici dell’arte per le superfici decorate di
beni architettonici e con i funzionari restauratori per gli aspetti tecnico esecutivi, sia nella valutazione dei
progetti sia nella vigilanza durante l’esecuzione in sopralluoghi congiunti;

· fornire con la massima sollecitudine i dati relativi ai monitoraggi, segnalando eventuali disfunzioni e
disallineamenti dagli obiettivi assegnati – target maggiore all’80% provvedimenti evasi/procedimenti
avviati;

· assicurare la riservatezza endoprocedurale e ogni altro compito assegnato dal Soprintendente.

Le SS.VV. in quanto Funzionari responsabili sono “preposti” in materia di tutela della salute e della
sicurezza nei luoghi di lavoro ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e smi, in particolare verso le unità di personale
assegnato o con cui lavorano.

Si ringrazia della collaborazione

SOPRINTENDENTE
Arch. Antonella Ranaldi
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