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      Ministero della cultura 
SOPRINTENDENZA ARCHEOLOGIA, BELLE ARTI E 
PAESAGGIO PER LA CITTÀ METROPOLITANA DI 

FIRENZE E LA PROVINCIA DI PRATO 
 

 

Firenze 

  
Alla dott.ssa Anna Capasso Barbato 

Al RAF Patrimonio Archeologico 

dott. Pierluigi Giroldini 

Ai Funzionari Archeologi 

 

e p.c. a 

Ufficio Personale (per fascicolo) 

Segreteria (per assegnazioni e pubblicazione nel sito) 

 

SEDE 

 

RSU e OO.SS. 

 

Loro SEDI 

 

Oggetto: Dott.ssa Anna Capasso Barbato, Assistente Amministrativa.  

Assegnazione mansioni. 
 

OdS 14/2026 

 
Considerata l’assegnazione a tempo pieno dell’assistente amministrativa dott.ssa Anna Capasso Barbato 
all’Area Funzionale 2 – patrimonio archeologico, con OdS 11/20026 (prot. 29591 del 2/10/2026) come da 
organigramma vigente, allo scopo di consentire la piena operatività della dott.ssa Capasso, si specificano di 
seguito le mansioni che la stessa svolgerà nell’ambito della propria attività di supporto ai funzionari 
dell’Area Funzionale 2: 
 

1. Cura del processo di firma delle note in uscita relative all’AF 2 e successiva protocollazione delle 
stesse, una volta acquisita la firma del Dirigente; 

2. Cura dei monitoraggi periodici relativi alle attività dei funzionari dell’AF 2; la collega si interfaccerà 
in tal senso con l’Arch. Alessandra Di Curzio in modo tale da garantire uniformità e puntualità 
nell'invio dei dati da trasmettere; 

3. Cura dell'archivio relazioni di scavo e VPIA, attraverso il supporto dott.ssa Gloriana Pace, allo scopo 
di garantire il costante aggiornamento delle cartelle dedicate sui server dell’Ufficio; contestuale 
lavoro di risistemazione della documentazione cartacea relativa alle pratiche dei funzionari dell’AF 
2, allo scopo di garantirne l’immissione nell’archivio dell’Ufficio; 

4. Predisposizione, secondo le indicazioni dei funzionari competenti, delle bozze per i pareri ENEL e 
Toscana Energia con esito negativo. 

 

Si ringrazia per la fattiva collaborazione. 

 
 

SOPRINTENDENTE 

Arch. Antonella Ranaldi 
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