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Ministero della cultura  

SOPRINTENDENZA ARCHEOLOGIA BELLE ARTI E  

PAESAGGIO PER LA CITTÀ METROPOLITANA DI  

FIRENZE E LA PROVINCIA DI PRATO  

 

 

Firenze 

 
Ai Funzionari archeologi 

Al RAF Patrimonio Archeologico 

dott. Pierluigi Giroldini 

Alla sig.ra Anna Capasso Barbato 

Al sig. Stefano Anastasio 

Alla sig.ra Roberta Assanti 

Al sig. Tiziano Bandinelli 

 

e p.c. a 

Ai RAF  

Ufficio Personale (per fascicolo) 

Segreteria (per assegnazioni e pubblicazione nel sito) 

Servizio Manutenzioni 

RSU e OO.SS. 

 
 

 
Oggetto: Area Funzionale II – Patrimonio Archeologico.  
Organizzazione e incarichi. 

OdS 11/2026 
 

L’area II Patrimonio archeologico è articolata come segue. 

 

PO Responsabile di Area Funzionale: 

Dott. Pierluigi Giroldini con incarico prot. 37893 del 30/12/2025. 

 

Unità Organizzativa Tutela Beni Archeologici 
I Funzionari archeologi di seguito indicati rivestono l’incarico di Responsabile del procedimento per la tutela 
territoriale, relativamente ai beni archeologici, ai sensi della legge 241/1990 con particolare riferimento agli artt.1, 5 
e 6, in base alle rispettive competenze territoriali; istruiscono i procedimenti assegnati con firma di Responsabile del 
procedimento, predispongono gli atti e i provvedimenti alla firma del Soprintendente relativi alla Parte II (beni 
culturali) del Codice dei beni culturali e del paesaggio, con particolare riferimento alle dichiarazioni di interesse 
culturale (artt. 12, 13 e 14 del Codice), alle autorizzazioni su beni culturali (art. 21 del Codice), ai procedimenti di 
verifica preventiva dell’interesse archeologico (art. 28 del Codice), alle ricerche e rinvenimenti fortuiti (artt. 88-92 del 
Codice); e, nei casi di competenza, ai procedimenti relativi alla L. 241/1990, artt. 14 e sgg.. 

 
Dott. Bueno Michele: Responsabile della tutela territoriale dei comuni di Fiesole e Firenze 

Dott. Giroldini Pierluigi: Responsabile della tutela territoriale dei comuni di Bagno a Ripoli, Dicomano, Figline e     

Incisa Valdarno, Greve in Chianti, Impruneta, Marradi, Palazzuolo sul Senio, Vicchio 

Dott.ssa Leonini Valentina: Responsabile della tutela territoriale dei comuni di Calenzano, Sesto Fiorentino 

Dott.ssa Forasassi Carolina: Responsabile della tutela territoriale dei comuni di Borgo San Lorenzo, Vaglia 

Dott.ssa Pace Gloriana: Responsabile della tutela territoriale dei comuni di Barberino Tavarnelle, Castelfiorentino, 
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Certaldo, Gambassi Terme, Montaione, Montespertoli, San Casciano Val di Pesa 

Dott. Tarantini Massimo: Responsabile della tutela territoriale dei comuni di Cantagallo, Carmignano, Firenzuola, 

Montemurlo, Poggio a Caiano, Prato, Vaiano, Vernio 

Dott.ssa Torrini Benedetta: Responsabile della tutela territoriale dei comuni di Barberino di Mugello, Londa, 

Pelago, Pontassieve, Reggello, Rignano sull’Arno, Rufina, San Godenzo, Scarperia e San Piero a Sieve 

Dott.ssa Vernillo Arianna: Responsabile della tutela territoriale dei comuni di Campi Bisenzio, Signa e dell’area 

archeologica di Gonfienti (Prato-Campi Bisenzio) 

Dott.ssa Wierer Ursula: Responsabile della tutela territoriale dei comuni di Capraia e Limite, Cerreto Guidi, 

Empoli, Fucecchio, Lastra a Signa, Montelupo Fiorentino, Scandicci, Vinci 

 
Assistenti assegnati: 

Anastasio Stefano (assistente tecnico  – limitatamente ai depositi archeologici) 

Assanti Roberta (assistente amministrativa – 1 g. a settimana per cartografia GIS) 

Bandinelli Tiziano (Assistente tecnico) 

Capasso Barbato Anna (assistente amministrativo) 

 

Depositi Beni Archeologici SABAP-FI (Certosa e  via Montelatici, FI) 
Ospita i materiali archeologici provenienti dai territori di competenza della Soprintendenza; ospita inoltre in consegna 

temporanea materiali provenienti da altri enti. Il responsabile cura la gestione e la tutela di detti materiali. Cura il 

coordinamento con l’Unità Organizzativa Catalogo e inventario beni archeologici per l’inventariazione dei lotti di 

materiali conservati nei depositi archeologici presenti nel territorio. Coordina le attività di gestione dei depositi 

archeologici in attuazione delle indicazioni fornite dalla DG-ABAP, presso cui è referente per la SABAP. 

Responsabile: dott.ssa Leonini Valentina  

Vice responsabile: dott.ssa Pace Gloriana  

Personale tecnico assegnato: Anastasio Stefano  

 
Deposito Beni Archeoantropologici di Scandicci, via de’ Rossi 
Ospita i reperti osteologici provenienti dai territori di competenza della Soprintendenza, e quelli ivi depositati 
provenienti da altri uffici del Ministero ed enti di ricerca. Il responsabile gestisce e coordina le attività inerenti ai beni 
osteologici oggetto di ricovero (inventariazione, aggiornamento elenchi, riordino materiali, consultazione elenchi, 
consegna e presa in consegna di materiale, preparazione verbali).   

 
Responsabile: dott.ssa Ursula Wierer 
 

Complesso del Mulino di Gonfienti 
Ospita il percorso espositivo dei materiali del territorio e mostre temporanee, i laboratori di diagnostica e di restauro 

dei materiali antichi, depositi di materiali archeologici della Soprintendenza, gli archivi dell’ex Centro di restauro della 

Soprintendenza archeologica della Toscana e cura le attività relative. Il responsabile cura e coordina le attività 

relative. 

Responsabile: dott.ssa Vernillo Arianna  

Vice-responsabile dott.ssa Torrini Benedetta 
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I Responsabili delle sedi sopra citate (depositi della Certosa, di via di Montelatici a Firenze, di via de’ Rossi a Scandicci 
e complesso del Mulino di Gonfienti) segnalano e curano i fabbisogni delle sedi di loro competenza e si relazionano 
con il Servizio Manutenzioni che curerà la parte tecnica, amministrativa ed esecutiva della manutenzione e della 
sicurezza e prevenzione nei luoghi di lavoro con i fondi assegnati dal Ministero per la manutenzione delle sedi. 

 
Unità Organizzativa Vincoli e tutela beni archeologici e paleontologici 
Cura, per l’ambito tecnico di competenza, le istruttorie relative ai procedimenti di cui agli artt. 12, 13 e 14 e agli artt. 
59-62 del D.Lgs. 42/2004 e di cui alla parte del Codice relativa alla circolazione nazionale e internazionale dei beni 
mobili; cura le istruttorie relative a aste, confische e sequestri. Collabora per le attività suddette con il Nucleo Tutela 
dei Carabinieri e l’Ufficio Esportazione.  

Responsabile beni mobili, sequestri, confische, aste e circolazione: dott.ssa Vernillo Arianna 

Responsabile beni immobili: dott.ssa Carolina Forasassi  

Vice-responsabile beni mobili, sequestri, confische, aste e circolazione: dott.ssa Carolina Forasassi  

Vice-responsabile beni immobili: dott.ssa Torrini Benedetta 

 
Unità Organizzativa Catalogo e inventario beni archeologici  
Cura le attività di catalogazione ai sensi dell’art. 17 del D.Lgs. 42/2004; coordina le attività di raccolta della 
documentazione di scavo prodotta ai sensi degli artt. 88 e 89 del D.Lgs. 42/2004, dell’art. 1, comma 8 dell’all. I.8 al 
D.Lgs. 36/2023 e del DPCM 14.02.2022. 

Responsabile: dott.ssa Leonini Valentina  

Vice-responsabile dott.ssa Vernillo Arianna  

 

Unità Organizzativa Cartografia, Geoportale Nazionale per l’Archeologia e documentazione di scavo 
Cura il coordinamento tra l’Ufficio, la competente Direzione Generale e l’ICA relativamente alla raccolta dati derivanti 
dagli studi di fattibilità di cui all’art. 1, comma 2 dell’all. I.8 al D.lgs. 36/2023 e al DPCM 14.02.2022, all. 1, paragrafo 
4; cura la gestione e implementazione in ambiente GIS del GNA; cura l’archivio digitale interno delle relazioni di scavo. 

Responsabile: dott.ssa Pace Gloriana  

Vice-responsabile: dott. Giroldini Pierluigi  

Assanti Roberta: collabora per cartografia digitale 

 
Servizio Concessioni di scavo 
Cura il coordinamento e l’istruttoria relativi ai procedimenti ai sensi degli artt. 88 e 89 del D.Lgs. 42/2004. 

Responsabile: dott.ssa Forasassi Carolina  
 

Servizio tutela beni paleontologici 
Fornisce supporto nelle attività inerenti la tutela dei beni paleontologici svolta dai funzionari archeologi responsabili 
per territorio, cura il coordinamento e l’istruttoria relativi ai procedimenti sovraterritoriali. È il referente e cura i 
procedimenti inerenti le collezioni dei musei paleontologici presenti nel territorio di competenza della 
Soprintendenza. 

Responsabile: dott.ssa Wierer Ursula  
 

 
A far data dal 01/09/2026, per tutto il periodo di collocazione in aspettativa della dott.ssa Valentina Leonini, gli 
incarichi a lei attualmente assegnati sono così ripartiti:  

 Tutela territoriale dei comuni di Calenzano, Sesto Fiorentino – Dott.ssa Forasassi Carolina; 

 Depositi beni archeologici – Dott.ssa Pace Gloriana  

 Unità Organizzativa Catalogo e inventario beni archeologici – Dott.ssa Vernillo Arianna. 
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Nelle attività assegnate nell’ambito delle U.O. e Servizi, nonché negli incarichi di competenza territoriale, i Funzionari 
individuati sono nominati Responsabile del procedimento, con i compiti di cui all’art. 6 della legge 241/1990 con 
particolare riferimento alle lett. a) e b); inoltre dovrà:  

 rispettare la tempistica nella predisposizione degli atti alla firma del Soprintendente; 

 comunicare e astenersi nel caso di eventuali situazioni di conflitto di interesse anche solo potenziale; 

 informare e rapportarsi con il Dirigente e con il Responsabile di area nei casi e procedimenti che non rientrano 
nell’ordinarietà;  

 collaborare e confrontarsi con i funzionari della propria area e di altro profilo, nei procedimenti intersettoriali;  

 fornire con la massima sollecitudine i dati relativi ai monitoraggi, segnalando eventuali disfunzioni e 
disallineamenti dagli obiettivi assegnati; 

 assicurare lo scambio di informazioni, notizie e documentazione con l’Ufficio esportazione;  

 assicurare la riservatezza endoprocedimentale e ogni altro compito assegnato dal Soprintendente. 
 

Si rammenta che la nomina a Responsabile del procedimento comporta la responsabilità del procedimento nelle 
istruttorie, con firma di Responsabile del procedimento degli atti da sottoporre alla firma del Soprintendente, inoltre 
la vigilanza e il controllo nell’esecuzione dei lavori, le attestazioni di buona esecuzione, le istruttorie di ammissibilità 
e il collaudo a consuntivo per i contributi, l’individuazione dei beni d’interesse archeologico nelle Verifiche d’interesse 
culturale VIC ai sensi dell’art. 12 e di particolare interesse culturale dei beni privati per la Dichiarazione del particolare 
interesse ai sensi dell’art. 13 del Codice, etc.. 

 
I Funzionari Responsabili sono “preposti” in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro ai 

sensi del D.Lgs. 81/2008 e smi. 
 
Si ringrazia per la collaborazione 
 

 
 

SOPRINTENDENTE 
Arch. Antonella Ranaldi 
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