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Ministero della cultura
SOPRINTENDENZA ARCHEOLOGIA, BELLE ARTI E
PAESAGGIO PER LA CITTÀ METROPOLITANA DI

FIRENZE E LA PROVINCIA DI PRATO

Firenze

Ai Funzionari architetti
Ai Responsabili di area

Agli assistenti Bandinelli, Benvenuti, Carotenuto,
Cianciafara, Di Curzio, Gentile, Trevisan.

p.c.
A tutto il personale

All’Uff. Personale per fascicoli
Alla Segreteria per assegnazioni e per pubblicazione nel sito

web

Alle RSU e OO.SS.

Oggetto: Nomine Responsabili del procedimento e assegnazioni territori - Area 4 Patrimonio
architettonico e Area 6 Paesaggio - Funzionari architetti

OdS 6/2026

A seguito dell’attuazione della riorganizzazione del Ministero, ridefinito il territorio di competenza con il
passaggio della provincia di Pistoia alla Sabap con sede a Lucca, e con l’ingresso dei Funzionari architetti
dell’ex Segretariato regionale, si ravvisa la necessità e opportunità di:

- procedere alla ridistribuzione dei territori, ai fini di uniformare e armonizzare i carichi di lavoro e
favorire la rotazione degli incarichi;

nonché con le presenti disposizioni:
- perseguire una valutazione congiunta, collegiale e coordinata nei procedimenti di particolare

valenza urbana e di restauro di monumenti e, per i beni paesaggistici, nei procedimenti di
conformazione dei piani, nei Piani attuativi, nel coordinamento regionale e nelle valutazioni VIA e
VAS;

Nell’Area 4 Patrimonio architettonico con Responsabile di area l’arch. Hosea Scelza incaricato con nota
prot. 37895 del 30/12/2025 e nell’Area 6 Paesaggio con Responsabile di area l’arch. Michele Cornieti
incaricato con nota prot 37899 del 30/12/2025, e nell’ambito delle rispettive Unità Organizzative
“Tutela”

si nominano

Responsabili del procedimento ai sensi della legge 241/1990 con particolare riferimento agli artt 1, 5 e 6,
i Funzionari architetti di seguito indicati, con i compiti di istruire i procedimenti assegnati con firma di
Responsabile del procedimento, predisporre gli atti e provvedimenti alla firma del Soprintendente relativi
alla Parte II (beni culturali) Parte III (beni paesaggistici) e Parte IV (sanzioni) del Codice dei beni culturali e
del paesaggio, secondo la seguente articolazione territoriale e competenze beni architettonici e
paesaggistici.

- Arch. Hosea Scelza, Firenze, Quartiere 1 - San Giovanni, parte centrale – Quadrilatero, compresa
tra via Tornabuoni, via de Banchi, piazza Duomo, via del Proconsolo-via dei Leoni e Lungarno degli
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Acciaioli, compresi Ponte Vecchio e Ponte Santa Trinita, inoltre Palazzo Medici Riccardi; l’arch.
Scelza in qualità di RAF è Responsabile coordinatore anche con firma congiunta al Responsabile del
procedimento designato nei procedimenti complessi di valenza urbana e nell’alta sorveglianza nel
corso dell’esecuzione di restauri di interi immobili a Firenze e nell’intero territorio della
Soprintendenza e inoltre per i beni statali di proprietà F.E.C., come da precedenti Ordini di Servizio;

- Arch. Michele Cornieti, Comuni di Fiesole, Pontassieve, Dicomano, Londa e San Godenzo, Marradi
(FI); Firenze, monumenti Orsanmichele, Bargello, Cappelle medicee, Biblioteca laurenziana, basilica
di San Lorenzo, Casa Martelli, Palazzo Davanzati, chiesa di San Procolo;

- l’arch. Cornieti in qualità di RAF Paesaggio è Responsabile dell’U.O. “Paesaggio” è Responsabile
coordinatore, coadiuvato dalla U.O. Paesaggio, nei procedimenti di conformazione dei piani
territoriali e urbanistici comunali (PS, POC) art. 21 PIT-PPR, nelle Conferenze di servizi art. 23 del
PIT-PPR per i piani attuativi nelle diverse derivazioni (PA, PdR, PAPMA, etc.), anche con firma
congiunta al Responsabile del procedimento designato. E’ di regola Responsabile del
procedimento nei procedimenti di conformazione al PIT-PPR dei piani territoriali, urbanistici e di
settore aventi rilievo sovracomunale; rappresenta l’Amministrazione nelle Conferenze di servizi e
nei procedimenti che investono più Soprintendenze della Toscana, nonché nei procedimenti di VIA
e VAS su opere infrastrutturali rilevanti per complessità o estensione territoriale, assumendo
direttamente la responsabilità di procedimento o individuando, d’intesa con il Soprintendente, il
responsabile del procedimento all’interno dell’U.O. Paesaggio o tra i funzionari competenti per
territorio e avvalendosi per l’istruttoria dei medesimi; ove il Soprintendente non può presenziare
rappresenta l’Amministrazione nel Comitato Tecnico Paritetico MiC-Regione e nei correlati Tavoli
tecnici, nella Commissione regionale paesaggio (art. 137 del Codice e art. 1 della L.R. TOS n.
26/2012), nell’Osservatorio regionale del paesaggio art. 59 della L.R. TOS n. 65/2014 e nel
Comitato di pilotaggio dei Progetti di Paesaggio art. 34 del PIT-PPR, presso la Regione Toscana;

- Arch. Giuseppina Clausi, Prato città capoluogo di provincia e i Comuni di Montemurlo, Vaiano,
Cantagallo, Vernio (PO); l’arch. Clausi è inoltre RAF Patrimonio demoetnoantropologico con
incarico prot. 37897 del 30/12/2025;

- Arch. Ilaria Gigliosi, Comuni di Greve e Scandicci; l’arch. Gigliosi è RAF Co.Re.Pa.Cu. con incarico
prot 37905 del 30/12/2025 e Responsabile UCCR - Unità di Crisi Coordinamento Regionale;

Arch. Serena Agresti, Responsabile dell’Ufficio vincoli - Sezione ViC e Dichiarazioni dell’interesse
culturale con OdS 12/2025; l’arch. Agresti è inoltre componente dell’U.O. Paesaggio;

Arch. Valentina Aversa, Firenze, Quartiere 1 - rione Santa Croce; Palazzo Pitti e Boboli; l’arch.
Aversa è inoltre Vice coordinatore patrimonio architettonico per il territorio di Firenze e Referente
coordinatore per i progetti di miglioramento energetico;

- Arch. Lucrezia Cuniglio, Firenze, Quartiere 1 - Santa Maria Novella parte Ovest da ponte Amerigo
Vespucci, via Maso Finiguerra, via dell’albero, piazza Santa Maria Novella compresa, via Nazionale;
Quartiere 5 Rifredi-Castello e Comune di Sesto (FI);

- Arch. Francesca Fabiani, Firenze, Quartiere 1 - San Giovanni parte Est compresa tra via dei Leoni,
via del Proconsolo, via Borgo San Lorenzo, via de’ Pucci, via Sant’Egidio, via Giuseppe Verdi, via de’
Benci, Lungarno Diaz; Oltr’Arno parte Est – a Est di Porta Romana (escluso Palazzo pitti e Boboli),
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Poggio Imperiale, San Niccolò-Belvedere-San Miniato, Lungarno Torrigiani-Lungarno Serristori;
Quartiere 3 parte Est - a Est della via Senese, Pian de’ Giullari-Arcetri da via San Leonardo a Via
Santa Margherita a Montici; Quartiere 4 Isolotto-Legnaia;

- Arch. Giulia Manca, Firenze, Quartiere 1 - Oltr’Arno Santo Spirito e San Frediano, a Ovest della via
Romana; Quartiere 3 parte Gavinana-Galluzzo;

- Arch. Rosella Pascucci, Firenze, Quartiere 1 - San Giovanni parte Ovest tra Ponte Santa Trinita e
Ponte alla Carraia, ponti compresi, a ovest di via Tornabuoni, via dei Banchi, via Borgo San Lorenzo;
- Santa Maria Novella parte est da ponte Amerigo Vespucci, via Maso Finiguerra, via dell’albero,
via della Scala, piazza Santa Maria Novella, via degli Avelli, piazza della Stazione, via Nazionale;
Quartiere 2 Campo di Marte; Comune di Bagno a Ripoli (FI);

Arch. Esther Angeletti Latini, Comuni di Poggio a Caiano e Carmignano (PO); Comuni di Vinci,
Cerreto, Fucecchio, Empoli (FI);

- l’arch. Angeletti è inoltre componente dell’U.O. Paesaggio e dell’U.O. Vincoli sezione Trasferimenti
di proprietà per le alienazioni e concessioni artt. 55-57bis del Codice OdS 12/2025;

- Arch. Daria Ballerini, Responsabile nell’U.O. “Paesaggio” per il coordinamento regionale;
assegnazione territori per la tutela al suo rientro da aspettativa; inoltre Referente per la
prevenzione e sicurezza sul luogo di lavoro della sede distaccata di Palazzo Mozzi Bardini (D.Lgs.
81/2008);

- Arch. Fabrizio Borelli, Responsabile della U.O. itinerari culturali per “l’attuazione degli indirizzi
strategici e dei progetti elaborati a livello centrale relativi alla valorizzazione e alla promozione
turistica degli itinerari culturali e di eccellenza paesaggistica e delle iniziative finalizzate a
promuovere la conoscenza delle identità territoriali e delle radici culturali delle comunità locali” di
cui al DM 270/2024, art. 3, lett.f), anche sul territorio regionale; nell’area paesaggio è Referente
del Portale paesaggistico SITA BCB RT e Referente- Responsabile della Conferenza operativa
Appennino settentrionale; affianca per l’attività di tutela dei beni paesaggistici l’arch. Cornieti,
l’arch. Ricco e l’arch. Pascucci; è Responsabile parte tecnica U.O. “Federalismo culturale” con OdS
2/2026 prot. 3680 del 9/2/2026 e Vice responsabile per le emergenze della sede distaccata di
Palazzo Mozzi Bardini (parte ex Segretariato);

Arch. Valeria Lombardo, Comuni di Campi Bisenzio, Calenzano, Capraia a Limite, Signa e
Montelupo, Lastra a Signa (FI); l’arch. Lombardo è Responsabile dell’Ufficio vincoli, sezione
Trasferimenti di proprietà (prelazioni, alienazioni, concessioni) vedi OdS 12/2025;

Arch. Emanuele Masiello, Comuni di Montespertoli, Impruneta, Rignano sull’Arno, Reggello,
Pelago, Rufina, Fignine e Incisa Valdarno; l’arch. Masiello è inoltre Responsabile della biblioteca e
dei Servizi educativi;

- Arch. Marco Pellegrini, Comuni di San Casciano, Barberino Tavernelle, Certaldo, Castelfiorentino,
Montaione, Gambassi (FI); arch. Pellegrini è inoltre Referente e ASPP per la prevenzione e
sicurezza sul luogo di lavoro della sede di Palazzo Pitti (D.Lgs. 81/2008) e Responsabile per le
manutenzioni delle sedi nella programmazione ordinaria dei LL.PP.;

- Responsabile per la Formazione nell’Area Educazione e ricerca;
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- Arch. Paola Ricco, Comuni di Barberino, Borgo San Lorenzo, Firenzuola, Palazzuolo sul Senio,
Scarperia Sanpiero, Vaglia e Vicchio (FI); Firenze, monumenti: Stazione Santa Maria Novella,
complesso di San Marco (compreso il Museo) e Stadio Franchi (con l’arch. Pascucci); l’arch. Ricco è
inoltre Vice responsabile della U.O. Paesaggio, rappresenta con l’arch. Cornieti la Soprintendenza
nel Comitato Tecnico Paritetico MiC-Regione e nei correlati Tavoli tecnici, nella Commissione
regionale paesaggio (art. 137 del Codice e art. 1 della L.R. TOS n. 26/2012), nell’Osservatorio
regionale del paesaggio art. 59 della L.R. TOS n. 65/2014 e nel Comitato di pilotaggio dei Progetti
di Paesaggio art. 34 del PIT-PPR, presso la Regione Toscana; è Responsabile della tenuta e della
comunicazione nel sito web della Soprintendenza.

Le suddette nomine comportano la responsabilità del procedimento nelle istruttorie con firma di
Responsabile del procedimento degli atti da sottoporre alla firma del Soprintendente, inoltre la vigilanza e
il controllo nell’esecuzione dei lavori, le attestazioni di buona esecuzione e SOA, le istruttorie di
ammissibilità ai contributi statali con la quantificazione degli importi e della percentuale erogabile, il
collaudo a consuntivo (art. 31, 35-38 del Codice).

I suddetti Responsabili collaborano con l’Ufficio vincoli nelle istruttorie di Verifica dell’interesse culturale
(VIC) ai sensi dell’art. 12 e di particolare interesse culturale dei beni privati per la Dichiarazione del
particolare interesse ai sensi dell’art. 13 del Codice, inoltre nei procedimenti autorizzatori di trasferimento
di proprietà (art. 55, 56, 57bis del Codice).

All’interno dell’Area Paesaggio con Responsabile l’arch. Michele Cornieti è istituita l’U.O. Paesaggio che si
occupa del coordinamento regionale, della conformazione dei piani alla disciplina del PIT con valenza di
Piano Paesaggistico, delle procedure VIA e VAS, dei piani attuativi e Conferenze ai sensi dell’art. 23 del PIT,
composta da:

Serena Agresti (funz. architetto), Esther Angeletti Latini (funz. architetto), Daria Ballerini (funz.
architetto), Michele Cornieti (funz. architetto) Resp, Giulia Manca (funz. architetto), Paola Ricco
(funz. architetto) Vice Resp., Alessandra Di Curzio (assistente tecnico), Roberta Assanti (assistente
amministrativo) per cartografia digitale, Benvenuti Roberto (assistente tecnico) SR “Tutela
paesaggistica” prot. 37298 del 22/12/2025.

Segreteria tecnica di supporto all’attività dei Funzionari:

- Tiziano Bandinelli(assistente tecnico)
- Roberto (Benvenuti assistente tecnico) SR “Tutela paesaggistica” prot. 37298 del 22/12/2026
- Anna Carotenuto(assistente amministrativo) OdS 28/2024 - SR Gestione dei flussi documentali prot.

37302 del 22/12/2025 per gli architetti Clausi, Cornieti e Ricco:
- Giovanni Cianciafara (assistente amministrativo) OdS 8/2025 per gli architetti Cuniglio, Angeletti,

Gigliosi, Lombardo e Masiello;
- Alessandra Di Curzio(assistente tecnico) SR Monitoraggi e performance prot 37314 del 22/12/2025 e

supporto per gli architetti Aversa, Cuniglio, Fabiani, Manca, Pascucci, Scelza, responsabile della
segreteria per le attività concernenti il patrimonio architettonico per il territorio di Firenze;

- Debora Gentile (assistente amministrativo) OdS 10/2024 - SR Gestione dei flussi documentali prot.
37305 del 22/12/2025 per gli architetti Aversa, Cuniglio, Fabiani, Manca, Pascucci, Scelza.

- Susanna Trevisan(ALES) supporto per contabilità e predisposizione atti per contributi, certificazioni
di buona esecuzione e SOA, perizie e computi per progetti.
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Come sopra detto, i Funzionari devono coinvolgere i rispettivi Responsabili di area, l’arch. Scelza per i beni
architettonici, l’arch. Michele Cornieti, per i beni paesaggistici, nei progetti complessi (che non rientrano
nell’ordinarietà), a titolo di esempio nei progetti di trasformazione urbana e territoriale, nelle
infrastrutture di scala intercomunale o significative; nei restauri di monumenti Unesco, di Monumenti
nazionali e di particolare valenza, da evadere a firma congiunta del Responsabile di area e del
Responsabile del procedimento di zona. Quanto sopra è finalizzato ad attuare una valutazione collegiale e
coordinata.

Si rammenta che il Responsabile del procedimento è tenuto a:

· rispettare la tempistica nella predisposizione dei pareri e autorizzazioni alla firma del Soprintendente;

· comunicare e astenersi nel caso di eventuali situazioni di conflitto di interesse anche solo potenziale;

· informare e rapportarsi con il Dirigente e con il Responsabile di area nella valutazione dei progetti
complessi, che non rientrano nell’ordinarietà;

· collaborare e confrontarsi con i funzionari di altro profilo, in particolare con i funzionari archeologi nei
procedimenti assegnati che comportano scavi, con i funzionari storici dell’arte per le superfici decorate di
beni architettonici e con i funzionari restauratori per gli aspetti tecnico esecutivi, sia nella valutazione dei
progetti sia nella vigilanza durante l’esecuzione in sopralluoghi congiunti;

· fornire con la massima sollecitudine i dati relativi ai monitoraggi, segnalando eventuali disfunzioni e
disallineamenti dagli obiettivi assegnati – target maggiore all’80% provvedimenti evasi/procedimenti
avviati;

· assicurare la riservatezza endoprocedurale e ogni altro compito assegnato dal Soprintendente.

Le SS.VV. in quanto Funzionari responsabili sono “preposti” in materia di tutela della salute e della
sicurezza nei luoghi di lavoro ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e smi, in particolare verso le unità di personale
assegnato o con cui lavorano.

Le assegnazioni sopra dette partono dal presente OdS.

I sopralluoghi e le attività ispettive di lavori in corso di esecuzione possono restare in carico al
Responsabile del procedimento dell’autorizzazione rilasciata qualora opportuno e da questi richiesto, così
come le varianti possono essere evase anche con firma congiunta.

Si ringrazia della collaborazione

SOPRINTENDENTE
Arch. Antonella Ranaldi
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