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Oggetto: arch. Rosa Quattrone, Funzionario amministrativo. Incarichi 
OdS n. 18 

 
La presenta costituisce ricognizione degli incarichi assegnati e specifica delle funzioni da svolgere. 
 
Nell’ambito dell’area Organizzazione e funzionamento con Responsabile di area il dott. Lelio Zucca,  
la S.V. arch. Rosa Quattrone, Funzionario amministrativo, presso questa Soprintendenza, nel proprio profilo 
amministrativo, ricopre gli incarichi assegnati con note prott. 13908 del 6/6/2023, 18576 del 1/8/2023, 1590 del 19/1/2024, 
11992 del 9/5/2024, 13703 del 28/5/2024, 13860 del 29/5/2024, OdS 16/2024 prot. 17262 del 2/7/2024 di seguito specificati 
e integrati.  
 
Nell’Ufficio vincoli beni immobili, con Responsabile arch. Valeria Lombardo,  
si nomina l’arch. Rosa Quattrone,  Responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 6 della legge 241/1990 e smi, nelle 
istruttorie e predisposizione degli atti alla firma della scrivente con firma di Responsabile del procedimento per i 
procedimenti inerenti: 

- le prelazioni, artt. 60-62 del Codice dei beni culturali e del Paesaggio, D.Lgs. 42/2004 e smi pervenute 
tardivamente; 
 - le concessioni ex art. 57 bis del suddetto Codice. 

Curerà altresì la parte amministrativa dei procedimenti di avvio o rinnovo delle dichiarazioni di particolare 
interesse culturale, artt. 13 – 16, 128 del suddetto Codice.  
 

Nell’Ufficio tecnico gare  
- segue la parte amministrativa degli affidamenti ed esecuzione dei lavori e servizi con procedure di gara da 

eseguirsi sulla piattaforma MEPA con incarichi e nomine a progetto di Responsabile di fase e Direttore 

operativo  per i finanziamenti ministeriali assegnati a questa Soprintendenza, con particolare riguardo alla: 

-  ex chiesa di San Lorenzo a Pistoia, bene demaniale in consegna alla Soprintendenza (nomine e incarichi prot.       

18576 del 1/8/2023 e prot. 13860 del 29/5/2024);  
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-  Cappella del Giglio nel complesso di Santa Maddalena dei Pazzi a Firenze di proprietà del Fondo edifici di 

culto (nomine e incarichi prot. 1590 del  19/1/2024);  

- Santa Caterina de’ Ricci a Prato (nomine e incarichi prot. 11992 del 9/5/2024)  

- San Giovanni Fuoricivitas a Pistoia (nomine e incarichi prot. 13703 del 28/5/2024)  

e degli incarichi assegnati o da assegnarsi con incarico specifico anche ai fini del riconoscimento degli incentivi 

tecnici spettanti.  

- È punto istruttore nelle procedure di affidamento sulla piattaforma di e-Procurement MEPA per i lavori di cui 

è Responsabile del Procedimento per la fase di aggiudicazione.   

 
- Nel Servizio Manutenzioni sedi, coadiuva e supporta il Responsabile unico di progetto arch. Marco Pellegrini, 

nei finanziamenti assegnati, con nomina della S.V. arch. Rosa Quattrone di Responsabile per la fase di 

affidamento ai sensi dell’art. 15 c. 4 del D.Lgs. 36/2023, che curerà la parte amministrativa e contabile 

dall’affidamento all’esecuzione e liquidazione, come da OdS 16/2024 prot. 17262 del 2/7/2024. 

 

- Nella propria attività presso l’Ufficio tecnico gare e nel Servizio manutenzioni sedi, coadiuva i RUP nominati, ai 

fini di assicurare il completamento dell’intervento pubblico, in attuazione del principio del risultato di cui 

all’art. 1 del citato Codice degli appalti, D.Lgs. 36/2023, rispettando le tempistiche preventivate, il livello di 

qualità richiesto, i costi preventivati, la manutenzione programmata, con osservanza degli adempimenti di 

pubblicazione degli atti sulla piattaforma PAT, nel sito web della Soprintendenza e delle comunicazione e 

pagamento dei contributi all’ANAC, raccordando le procedure di gara senza aggravi per l’amministrazione, 

curando altresì le semplificazioni delle procedure, i regolamenti interni e gli elenchi degli operatori.   

 

Negli incarichi assegnati la S.V. arch. Rosa Quattrone è “preposto” in materia di sicurezza sul luogo di lavoro ai sensi 
del D.Lgs. 81/2008 e smi.  
 
Dovrà comunicare al Dirigente e astenersi nei casi di conflitto di interesse, anche potenziale, nell’espletamento dei 
propri incarichi, ai sensi dell’art. 6bis della legge 241/1990 e smi, con l’osservanza degli obblighi di cui all’art. 7 del 
Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, DPR n. 62/2013 e smi.  
 
Assicurerà la collaborazione fornendo informazioni e dati nei monitoraggi sull’andamento delle attività svolte. 
 
Si ringrazia della collaborazione  

                                                                                                                      

SOPRINTENDENTE 

Arch. Antonella Ranaldi 
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