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Firenze
SOPRINTENDENZA ARCHEOLOGIA, BELLE ARTI E A dott.ssa Maria Giovanna Giambelluca
PAESAGGIO PER LA CITTA METROPOLITANA DI FIRENZE E ~ Segreteria per acquisizione e pubblicazione nel sito
LE PROVINCE DI PISTOIA E PRATO p.C.

Al RAF Organizzazione dott. Lelio Zucca
Ai RAF
Ufficio personale per fascicolo
RSU e 00.SS.

(7yr//?-.- Assistente amministrativo Maria Giovanna Giambelluca. Assegnazione alla Segreteria

ods &/z024

Considerato il buon esito del periodo di inserimento presso la Segreteria della scrivente, in cui la S.V., in servizio
presso questa Soprintendenza dal 25/09/2023, con il profilo di Assistente amministrativo, ha acquisito |a pratica
necessaria dimostrando capacita, spirito di servizio, correttezza, cortesia, accuratezza, disponibilita e riservatezza, in
modo conforme al Codice di comportamento, di cui comunque si richiama I'osservanza, in considerazione delle
mansioni da svolgersi nei rapporti con il pubblico, con i colleghi e nell'uso degli strumenti informatici, si conferma
I'assegnazione della S.V. dott.ssa Maria Giovanna Giambelluca alla Segreteria con il compito di svolgere le diverse
attivita connesse, coordinandosi con i colleghi Sig.ra Antonella Mugnaini e dott. Stefano Anastasio presso la stessa
Segreteria.

Tra le attivita da svolgersi, & compreso lo smistamento e assegnazione della posta in arrivo, 'agenda degli
appuntamenti, la protocollazione, la comunicazione degli eventi e gli aggiornamenti nel sito web istituzionale, la gestione
di list e mail e inviti, le comunicazioni e mail e telefoniche su indicazione del Soprintendente, la rassegna stampa e ogni
altra attivita richiesta, compresi i progetti di divulgazione e valorizzazione; inoltre supportera le attivita sul Mepa in
qualita di punto istruttore e le attivita di protocoliazione.

Si ringrazia della collaborazione

SOPRINTENDENTE

Arch. Antonella Ranaldi
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